
 
 
 
 

 
 

“Fomentando la cultura de transparencia” 
 

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
UNIDAD DE CAPACITACIÓN 

 

PROCESOS DE FORMACIÓN 

 

Nombre de la capacitación: 

CURSO BÁSICO DE ARCHIVÍSTICA Y GESTIÓN DOCUMENTAL PARA PERSONAL TÉCNICO DE LAS 

UNIDADES DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

Descripción  Este proceso de formación se enmarca en las obligaciones que la Ley de 
Acceso a la Información Pública otorga al IAIP en cuanto a la capacitación 
a los servidores públicos de los entes obligados. Y en particular, las 
obligaciones que se establecen el Lineamiento N° 2 de los Lineamientos de 
Gestión Documental y Archivos emitidos por el IAIP: "para los Perfiles de 
los Funcionarios de las Unidades de Gestión Documental y Archivos" y  en 
su artículo N° 8: "todo personal de la UGDA será capacitado sobre el acceso 
a la información pública y materia archivística por parte del IAIP; así como 
sobre desarrollo humano y profesional, seguridad e higiene ocupacional, 
prevención de riesgos y otras materias necesarias, por parte de sus 
instituciones.  

Objetivo general Formar competencias básicas de archivística y gestión documental en el 
personal técnico de las Unidades de Gestión Documental y Archivos de los 
Entes Obligados. 

Dirigido a Personal técnico de las Unidades de Gestión Documental y Archivos de los 
Entes Obligados a la LAIP. 

Modalidad Virtual  

Contenido Módulo I: Conceptos Básicos de Archivística y Gestión Documental 
La Archivística y la Gestión Documental 
La importancia de la Gestión Documental y Archivos para una 
Administración Pública transparente y eficiente 
Módulo II: Legislación Archivística  
Ley del Archivo General de la Nación y Normativa Nacional de Archivos 
Ley de Acceso a la Información Pública y Lineamientos de Gestión 
Documental y Archivos 
Legislación Nacional en materia de archivo y gestión documental 
Módulo III: Procesos Archivísticos Básicos 
Identificación, Clasificación, Ordenación, Descripción, Valoración y 
Selección Documental. 

Bibliografía Ley de acceso a la información pública 
Lineamientos de Gestión Documental y Archivos emitidos por el IAIP 
Perrine Caravaggio. Archivos y Derecho a la Información Pública: una 
perspectiva internacional 

 


